UPLNE ZNENI
VYHLASKY
¢. 259/2012 Sh.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
jak vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskou €. 283/2014 Sh.

Ministerstvo vnitra stanovi podle § 86 zdkona
C. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zmeén¢ ne€kterych zakont, ve znéni zakona ¢. 190/
/2009 Sb. a zakona €. 167/2012 Sb., (dale jen ,,za-
kon“) k provedeni § 9 odst. 2, § 15 odst. 1, § 19
pism. g), § 64 odst. 2,§ 66 odst. 6, § 69a odst.4a § 70
odst. 1 zdkona:

§1
Predmét apravy

Tato vyhlaska stanovi podrobnosti vykonu spi-
sové sluzby vefejnopravnimi ptivodci.

Prijem dokumenti

§2

(1) Vefejnopravni pivodce pfijima dorucené
dokumenty v podatelné. V pfipadé doruceného do-
kumentu pfedaného vefejnopravnimu ptivodci mi-
mo podatelnu a dokumentu vytvofen¢ho z podani
nebo podnétu ucin€éného ustné, ktery se povazuje
za dokument doruceny, verejnopravni pivodce za-
jisti jeho bezodkladné predani podateln€ nebo bez-
odkladné provedeni ikonu stanovenych touto vy-
hlaskou v souvislosti s prijmem, oznacenim a evi-
denci dokumenti piisluSnou organizacni soucasti
vefejnopravniho puvodce.

(2) Veftejnopravni ptivodce vybavi podatelnu
zafizenim umoznujicim pifjem datovych zprévl)
dorucovanych na elektronické adresy podatelny zve-
fejnéné podle odstavce 3 pism. c), dorucovanych na
ptenosnych technickych nosifich dat zverejnénych
podle odstavce 3 pism. g), doruCovanych prostied-
nictvim datové schranky podle odstavce 3 pism. d),
ma-li ji vefejnopravni pavodce zfizenu a zpristup-
nénu, a dorucovanych jinymi prostfedky elektro-
nické komunikace?), pokud je vefejnopravni ptivod-
ce pripousti. Pokud vefejnopravni pivodce vykona-
va spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektro-
nickém systému spisové sluzby, je pfijem datovych
zprav soucasti elektronického systému spisové
sluZzby nebo na n€j ma automatizovanou vazbu; to
neplati pro vefejnopravniho pivodce, u néhoz to
neumoznuje zvlastni povaha jeho piisobnosti.

(3) Vefemopravni ptivodce s vyjimkou veiejno-
pravniho piivodce, u néhoz to neumoziuje zvlastni
povaha jeho plisobnosti, zverejni na své tredni desce,
a nezfizuje-li ji, na svych internetovych strankach, in-

formace o provozu podatelny a o podminkach pfiji-
mani dokumenta s tim, Ze alespon uvede

a) adresu pro dorucovani dokumentii v analogové
podobg, ktera je soucasné adresou pro doruco-
vani dokumenti v digitdlni podobé dorucova-
nych na prenosnych technickych nosicich dat,

b) afedni hodiny podatelny,

c) elektronickou adresu podatelny, kterou je ad-
resa elektronické posty,

d) identifikdtor datové schranky, mé-li ji vefejno-
pravni ptivodce zfizenu a zpiistupnénu, popripa-
dé identifikatory dalSich datovych schranek,
mé-li je vefejnopravni pivodce ziizeny a zpfi-
stupnéeny, spolu s informaci o vnitini organizacni
jednotce, agendé nebo ¢innosti ptivodce, pro
které jsou dalsi datové schranky urceny,

e) dal$i moznosti elektronické komunikace, po-

kud je vefejnopravni ptivodce pfipousti,

f) prehled dalSich datovych formati dokumenti
obsazenych v datové zprave, ve kterych verej-
nopravni pivodce prijima dokumenty v digital-
ni podobe, v¢éetné jejich technickych, popripadé
jinych parametri,

g) prehled prenosnych technickych nosich dat, na
kterych vefejnopravni ptivodce pfijima doku-
menty v digitalni podob¢, vCetné jejich technic-
kych parametru,

h) zptisob nakladani s datovymi zpravami, u kterych
byl zjistén vyskyt chybného datového forméatu
nebo pocitacového programu, ktery je zptisobily
pfivodit $kodu na informacnim systému nebo na
mformacich zpracovavanych vefejnopravnim pu-
vodcem (déle jen ,,Skodlivy k6d“),

i) disledky vad dokumentii podle § 4 odst. 2 a 3.

§3

(1) Verejnopravni puvodce zaznamena datum
doruceni dokumentu. V pripadé dokumentu v digi-
talni podobé s vyjimkou dokumentu v digitalni po-
dobé doruceného na prenosném technickém nosici
dat verejnopravni pitivodce zaznamena rovnéz cas
doruceni dokumentu s presnosti na sekundy.

(2) Verejnopravni puvodce bezodkladné opa-
ti doruceny dokument v analogové podobé, popri-
padé jeho obalku otiskem podaciho razitka, popri-

1) § 2 pism. d) zdkona & 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych daliich zdkoni (zdkon o elektronickém
podpisu), ve znéni zdkona ¢. 440/2004 Sb. a zdkona ¢&. 167/2012 Sb.

(pozn. redakce: predpis byl zruSen zdkonem ¢. 297/2016 Sb.)

2) § 2 pism. i) zdkona & 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a 0 zméné nékterych souvisejicich zakont (zikon o elektronic-

kych komunikacich).

(pozn. redakce: text tohoto ustanoveni - viz ¢ast CITACE za predpisem)



20) § 11 odst. 3 zdkona &. 227/2000 Sb., ve znéni zdkona ¢. 440/2004 Sb., zakona &. 101/2010 Sb. a zdkona ¢&. 167/2012 Sh.
(pozn. redakce: predpis byl zruen zikonem ¢& 297/2016 Sb.)

21) § 11 odst. 4 zékona &. 227/2000 Sb., ve znéni zékona &. 101/2010 Sb. a zakona & 167/2012 Sb.
(pozn. redakce: predpis byl zrusen zikonem ¢. 297/2016 Sb.)

22) § 2 pism. r) zakona & 227/2000 Sb., ve znéni zédkona ¢. 440/2004 Sb.
(pozn. redakce: predpis byl zruSen zdkonem & 297/2016 Sb.)

23) Vyhlaska &. 212/2012 Sb., o struktufe udaji, na zdkladé kterych je mozné jednoznacné identifikovat podepisujici osobu, a postu-
pech pro ov€fovani platnosti zaru¢eného elektronického podpisu, elektronické znacky, kvalifikovaného certifikétu, kvalifikova-
ného systémoveho certifikdtu a kvalifikovaného ¢asového razitka (vyhlaska o ovéfovani platnosti zaruéeného elektronického pod-
pisu). (pozn. redakce: predpis byl zrusen zdkonem & 297/2016 Sb.)




































